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Pradtke Campus

Wissen, 
was wichtig ist
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Pradtke Campus
Maßgeschneiderte Bildungsangebote für Ihr 
Personalmanagement

Nur, wenn Sie das volle Potenzial Ihrer 
Software-Lösung ausschöpfen, erreichen Sie 
die bestmöglichen Ergebnisse.

Deshalb unterstützt das Bildungsangebot von 
Pradtke Campus Sie auch dabei, die Prozesse in Ihrer 
Organisation zu jedem Zeitpunkt effizient, präzise 
und sicher zu steuern. So können Sie aktuellen und 
zukünftigen Herausforderungen sicher begegnen. 

Verzahnte Bildungs-
angebote für individuelle 
Wissensstufen

Nachhaltige und 
gezielteTrainings 
für alle Bedarfe 

Bestmöglicher Nutzen 
von TIMEOFFICE für die 
strategische Personal- 
einsatzplanung

Weiterbildung und 
Befähigung des Teams zahlt 
auf ein vorausschauendes 
Personalmanagement ein

Jetzt 
mehr erreichen!
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Inhalt Tag 1 
· Timeoffice Homescreen 
· Planungseinheit erstellen und zuordnen 
· Organisationsstruktur zuordnen & bearbeiten
· Personal anlegen, Logik bei Vertrag & 
  Qualifikation 
· Personal zuordnen
· Abwesenheiten erläutern, Zuordnungslogik 
· Dienste anlegen & zuordnen
· Einsatzarten anlegen, Sinn & Anwendung
· Bedarf anlegen
· Aufnahmetagprofil anlegen
· Geräte, Termine & Kataloge erläutern 
· PpuG zuordnen 

Inhalt Tag 2
· Übungsaufgaben zur Vertiefung der gelernten 
  Inhalte 
· Selbständiges Anlegen von Planungseinheiten, 
  Personal, Dienste, Einsatzarten & Bedarf
· Benutzer anlegen
· Rechtevergabe auf Dienstplan & Programme
· Berechtigungsstufen für Benutzer & 
  in der Organisationsstruktur
· Logik der Rechtehierarchie i. d. 
  Organisationsstruktur
· Summengruppen anlegen & zuordnen
  Homescreen und Widgets einrichten, 
  Vorlagen erstellen und zuordnen
· Schnelldurchlauf Dienstplanung in Timeoffice

Einsteigertraining

Auswertungstraining

Zweitägiges TIMEOFFICE-
Einsteigertraining für  
Mitarbeiter:innen, zu deren 
Aufgaben die Anwendung und 
Administration von TIMEOFFICE 
zählt. Vorkenntnisse in der 
Bedienung oder Administration 
von TIMEOFFICE sind keine 
Voraussetzung für die Teilnahme.

Als Administrator:in, Personaler:in, 
Controller:in oder PDL benötigen 
Sie belastbare Auswertungen über 
Dienstpläne und Personal. Deshalb 
vermittelt Ihnen das eintägige 
TIMEOFFICE-Auswertungstraining 
wichtige Fähigkeiten, um die 
Auswertungen in TIMEOFFICE 
gewinnbringend für Ihre Arbeit 
zu nutzen. Vorkenntnisse in 
TIMEOFFICE erforderlich. 

Format: Präsenz vor 
Ort oder 3x pro Jahr 
inhouse bei Pradtke

Dauer: 2 Tage

Testumgebung 
und Schulungsgeräte 
verfügbar

Inhalt Tag 1 
· Bedienen und Verstehen des 
  Auswertungsdesigners für Konten
· Bedienen und Verstehen des 
  Auswertungsdesigners für Stammdaten
· Zuweisen von Auswertungen an weitere 
  TIMEOFFICE-Benutzer:innen
· Nutzen und berechtigen von vorhandenen 
  Auswertungen
· Einrichten von Widgets für die tägliche 
  Auswertung
· Übungsaufgaben mit diversen Auswertungen

Teilnahmebescheini-
gung und Online-
Test mit Zertifikat

Format: Präsenz vor 
Ort oder 3x pro Jahr 
inhouse bei Pradtke

Dauer: 1 Tag

Testumgebung 
und Schulungsgeräte 
verfügbar

Teilnahmebescheini-
gung

Maximale Effizienz 
mit 

TIMEOFFICE
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Dienstplaner Schulung

Dienstplaner Refresh

Schulung für Dienstplanerinnen 
und Dienstplaner für den 
effizienten Umgang der 
Dienstplanung von TIMEOFFICE. 
Auf Wunsch mit Online-Test 
für das TIMEOFFICE Specialist 
Zertifikat. 

Refresh Schulung für 
Dienstplanerinnen und 
Dienstplaner für den effizienten 
Umgang der Dienstplanung von 
TIMEOFFICE. Auf Wunsch mit 
Online-Test für das TIMEOFFICE 
Specialist Zertifikat. 

Format: Präsenz vor 
Ort, Webinar

Dauer: 1 Tag

Kundeninstallation 
oder Pradtke 
Testumgebung

Teilnahmebescheini-
gung und Online-
Test mit Zertifikat

Format: Präsenz vor 
Ort, Webinar

Dauer: 0,5 Tage

Kundeninstallation 
oder Pradtke 
Testumgebung

Teilnahmebescheini-
gung und Online-
Test mit Zertifikat

FÜR 
TEAMPLAYER 

UND 
CAPTAINS
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PpUG Training

Webinar für Pflegepersonal und 
Pflegedienstleitungen 

Format: Webinar

Dauer: 1,5 Stunden Inhalt Webinar 
· Technische Einrichtung/Vorbereitung der 
  Bedarfszählung im Dienstplan gemäß PpUGV

· Erläuterung der Berechnung gemäß PpUGV

PPP-RL Training

Webinar für Pflegepersonal und 
Pflegedienstleitungen 

Format: Webinar

Dauer: 1,5 Stunden Inhalt Webinar 
· Technische Einrichtung/Vorbereitung 
  des PPP-RL Centers

· Umgang mit PPP-RL Center

Plan B Training

Webinar für Pflegepersonal und 
Pflegedienstleitungen 

Format: Webinar

Dauer: 1,5 Stunden Inhalt Webinar 
· Technische Einrichtung/Vorbereitung in 
TIMEOFFICE mit Plan B

· Umgang mit Plan B in TIMEOFFICE

TIMEOFFICE SPECIAL SKILLS! 
Die Webinare für optimale Steuerung unsererZusatz-Features 



Pradtke GmbH

post@pradtke.dewww.pradtke.de

 

© 2024

Diana Blaue
IT Trainerin

diana.blaue@pradtke.de

Stefan Imort
IT Trainer

stefan.imort@pradtke.de

Fragen? 
Kontaktieren Sie das 

Campus Team


